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一、申請方式

審查作業 計畫核定
個別廠商
線上申請

受理申請截至12/31(三)止

不接受紙本申請

補助公司或商號參展系統
(https://tpsp.trade.gov.tw/espo)

公告受理
115年1/1至6/30之展覽

➢「申請帳號密碼」及「新增國際展覽代碼」審核需2個工作天
請務必於申請截止前一日提出申請，以免影響自身權益
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1. 貿易署登記之出進口廠商
       

2. 新創事業及拓展新南向市場之農業業者

二、申請資格

◆具出進口實績
    (期間：113/7/1~114/6/30)
◆無欠繳推廣貿易服務費
◆前一年未受註銷、撤銷或暫停出進口處分

◆申請資格分別由中小企業署、農業部認定

➢ 公司商號應自行申請，勿委託他人
➢ 分公司應透過臺灣總公司申請
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三、補助重點(1/4)

1. 補助原則：
 優先考量受美國對等關稅政策影響之產業、5大信賴產業、

6大核心戰略產業

 優先補助市場包括重要及潛力出口市場、新南向國家、
CPTPP會員國(含英國)、邦交國、中東歐及波羅的海經貿合
作潛力國家

 中國大陸及香港全年各補助1個展覽為限

 補助對象之專業能力、辦理實績、經驗或績效、總統創新獎
及臺灣精品獎等相關條件亦為審查考量要件

 受補助單位參加本署委託或補助團體組團之國際展覽，不得
再享有其他補助款或優惠措施

北韓、伊朗、俄羅斯及白俄羅斯、中亞5國不予補助
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2. 補助展覽類型：實體海外國際展覽

◆海外國際展覽：海外直接參展廠商數達 10%以
上或來自 6 個以上國家或地區之商展

三、補助重點(2/4)

3. 補助項目

◆場地租金費

◆場地佈置費

◆展品運費

◆口譯費

◆文宣廣告費

◆印刷費
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三、補助重點(3/4)

4. 補助標準

補助項目
攤位面積

9M2 18M2 27M2 36M2 45M2
(含)以上

場地租金費 小於9M2將依攤位面積比例計算補助金額

場地佈置費 核實報銷

展品運費 限運至國外之展品來回運費 (不含國內運費)

口譯費
(一) 每日最高補助1萬4,000元(7小時)每小時2,000元 
(二) 以上時間不包含午休時間

文宣廣告費 提供實品或照片樣本(不可為設計檔 )

印刷費 提供實品照片樣本(不可為設計檔 )，補助額最高5萬元

補助上限 12萬元 13萬元 14萬元 15萬元 16萬元

◆參展廠商應確實承租攤位並提供場地租金費單據，否則不予核銷

➢ 補助金額不得超過其符合補助項目之90%並核實報銷
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三、補助重點(4/4)

5. 全年補助上限

◆全年補助總額上限，可至補助公司或商號參展系統
查詢(https://tpsp.trade.gov.tw/espo)

◆扣款機制：無故取消參展者，扣減該展補助金額
50%，於下次補助時一併計算

◆因預算有限，如申請經費超過預算，將依補助優先
順序核配，必要時按比例調整或擇優補助
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四、注意事項(1/2)

1. 實際展出規範
◆應張貼我國國際展覽識別體系標誌，並拍照及

錄影證明，未符合規定者，將扣減補助款。

➢參展廠商未承租攤位

➢使人誤認為非我國公司或商號

➢攤位看板出現非我國公司名稱

➢展品非臺灣產製

➢展出我國禁止販售之商品

➢經查證非公司或商號自行申請者

【以下情形將不予補助】
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四、注意事項(2/2)

取消展覽之申請期間 扣減補助之時間點

114年4月至9月 115年第1次補助金額內扣減

114年10月至115年3月 115年第2次補助金額內扣減

115年3月至6月 116年第1次補助金額內扣減

2. 扣款原則

➢ 如主辦單位取消或變更展期、未申請到攤位(檢附證明)屬不可歸責之因素不予扣款 

未使用EIS次數 扣減補助款%

第1次 10%

第2次 20%

未附攤位

招牌照片/影片
扣減補助款%

第1次 10%

第２次(含)以上 20%
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◆新款EIS優先使用

已完成商標註冊：
我國、阿拉伯聯合大公國
、英國、菲律賓、歐盟、
日本、墨西哥、美國

五、展覽識別體系標誌(EIS) (1/2)

◆舊款EIS
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◆新款EIS優先使用

五、展覽識別體系標誌(EIS)-注意事項 (2/2)

◆標誌之明顯使用

◆固定黏貼於明顯位置

◆大小至少須A3尺寸

◆注意美觀維護臺灣形象

◆不得僅以立牌方式呈現或由人員手執

◆應正確使用EIS標誌不得有使人誤認為非我國法人、
團體或商號 ，或有侵害EIS標誌之行為 
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補助管理系統
https://tpsp.trade.gov.tw/espo/

六、線上系統操作說明

1.管理系統首頁

業務簡介
登入/帳密申請

https://tpsp.trade.gov.tw/espo/
https://tpsp.trade.gov.tw/espo/
https://tpsp.trade.gov.tw/espo/
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2.新帳號 線上申請

請先準備好公司商號設立登記
證明文件的電子檔。
輸入聯絡相關資訊、上傳檔案。

六、線上系統操作說明

○○有限公司
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六、線上系統操作說明
3.查詢及申請展覽代碼
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管理系統操作說明

EIS電子檔

4.文件下載

六、線上系統操作說明

展覽識別體系標誌使用應行注意事項
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補助案件線上申請 案件審查

審查(專案辦公室)補助案件申請(廠商) 核定(貿易署)

補正

通知核定結果

六、線上系統操作說明

5.申請流程
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於左方廠商作業專區
選單點選「案件申請
(廠商)」。

6.申請補助-系統頁面

六、線上系統操作說明



19

【申請補助案件 步驟】 1/6

1.詳閱注意事項後，
勾選後按「確認」。

1 注意事項
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2 身分確認

系統將依實績判斷，
顯示此次申請之身分
類別。

【申請補助案件 步驟】 2/6
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1. 詳細輸入聯絡相
關資料。

3 填寫案件基本資料

2. 確認相關資料無誤
後，點選「下一步」。

【申請補助案件 步驟】 3/6
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4 填寫計畫書預算表 –
新增展覽

1. 點擊「新增展覽」。

2. 選擇展覽。

【申請補助案件 步驟】 4-1/6
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4 填寫計畫書預算表

計畫書：
預算表：

【申請補助案件 步驟】 4-2/6
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5 自填補助順序

志願序調整於公告截
止前均可透過系統左
方選單：「補助志願
序調整」功能，再次
進行調整。

使用滑鼠左鍵以拖拉方式
進行志願順序的調整。確
認資訊無誤後，點選下方
「下一步」按鈕。

本次申請案號。

【申請補助案件 步驟】 5/6
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【申請補助案件 步驟】 6/6

6 完成申請

使用者可透過右方「列
印」功能，儲存列印各
展申請書。
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簡報完畢 感謝聆聽

專案辦公室官網 參展專案LINE@
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