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一、申請方式

審查作業 計畫核定
公協會

線上申請

受理申請截至12/31(三)止

不接受紙本申請

補助公協會參展系統
(https://tpsp.trade.gov.tw/tppo/)

➢「申請帳號密碼」及「新增國際展覽代碼」審核需2個工作天
請務必於申請截止前一日提出申請，以免影響自身權益

公告受理
115年1/1至12/31之展覽

https://tpsp.trade.gov.tw/tppo/
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1. 輸出入相關同業公會

2. 辦理貿易相關業務其他工商團體
新申請補助單位應具下列資格： 

設立登記至少3年(含)以上 

會員具有出進口實績

➢申請之公協會需會務運作正常：

◆1年內至少開2次理監事會 

◆1年內至少開1次會員大會

◆連續4年召開會員大會

◆理事長任期屆滿已改選

二、申請資格
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三、補助重點(1/3)

1. 補助原則：

 優先考量受美國對等關稅政策影響之產業

 優先補助市場包括重要及潛力出口市場、新南向國家、
CPTPP會員國(含英國)、邦交國、中東歐及波羅的海經貿合
作潛力國家

 補助對象之專業能力、辦理實績、經驗或績效及其他相關條
件亦為審查考量要件

 受補助單位參加本署委託或補助團體組團之國際展覽，不得
再享有其他補助款或優惠措施

北韓、伊朗、俄羅斯及白俄羅斯、中亞5國不予補助



6

會員數 參展廠商家數
攤位數

(每個攤位9M2)

1-50 至少2家以上 至少18M2(2個)以上

51-100 至少3家以上 至少27M2(3個)以上

101-200 至少4家以上 至少36M2(4個)以上

201以上 至少5家以上 至少45M2(5個)以上

2. 補助展覽類型：實體國際展覽

◆國外直接參展廠商數達 10%以上或來自 6 個以上國家
或地區之商展

◆須向主辦單位索取報名表證明是否符合上述規定

3. 申請門檻：

三、補助重點(2/3)
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地區別
攤位數:N

A B C D

英、法、瑞士、比、西班
牙、德、義、阿聯、美、
加、北歐、巴西、大洋洲、
日本

其他歐洲國家、中東12
國、印度、新加坡、南
非、墨西哥、土耳其

越南、印尼、泰國、韓國、
其他中南美地區、中西亞、
其他非洲地區

其他亞洲地區

2-10 N*25 N*22 N*20 N*18

超過10-20 250+(N-10)*14 220+(N-10)*14 200+(N-10)*14 180+(N-10)*14

超過20-30 390+(N-20)*15 360+(N-20)*15 340+(N-20)*15 320+(N-20)*15

超過30-40 540+(N-30)*16 510+(N-30)*16 490+(N-30)*16 470+(N-30)*16

超過40-52 700+(N-40)*17 670+(N-40)*17 650+(N-40)*17 630+(N-40)*17

補助上限 904 874 854 834

4. 補助標準 單位:萬元

三、補助重點(3/3)

➢ 補助金額不得超過其符合補助項目之90%並核實報銷
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◆ 預算有限，將依產業受衝擊情形、優先補助市場、辦
理績效、海外重點市場等原則，召開審查會予以核配

◆ 展覽攤位僅限我國參展廠商及本案受補助之公協會使
用，且招牌不得出現非本案受補助廠商名稱

◆ 展品須與公協會產業屬性及參展屬性相關，且為臺灣
產製產品

◆ 不補助我國禁止販售之參展商品

◆ 參展日期在未獲貿易署核定前，如自行前往參展，應
評估及承擔未獲補助之後果

四、注意事項(1/2)
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◆核定後如需變更或取消，應於計畫預定執行15日前，
於補助系統申請

◆為協助更多廠商拓展海外市場，應避免集中補助款於
同一集團之關係企業

◆攤位須呈現「展覽識別體系標誌(EIS)」

◆發票、invoice 抬頭應為受補助單位

◆將就補助計畫之作業規劃、預算執行及推廣績效等予
以考評，考評結果將作為核予下年度補助款之參考

四、注意事項(2/2)
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◆新款EIS優先使用

已完成商標註冊：
我國、阿拉伯聯合大公國
、英國、菲律賓、歐盟、
日本、墨西哥、美國

五、展覽識別體系標誌(EIS) (1/2)

◆舊款EIS
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◆新款EIS優先使用

五、展覽識別體系標誌(EIS)-注意事項 (2/2)

◆標誌之明顯使用

◆固定黏貼於明顯位置

◆大小至少須A3尺寸

◆注意美觀維護臺灣形象

◆不得僅以立牌方式呈現或由人員手執

◆應正確使用EIS標誌不得有使人誤認為非我國法人、
團體或商號 ，或有侵害EIS標誌之行為 
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系統管理點選
帳號(聯絡人)密碼維護

登入系統
若聯絡資料有異動
請先更新並儲存

六、線上系統操作說明-申請作業(1/8)
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1. 公協會基本資料有異動：公協會作業專區→公協會基本資料維護
2. 會員資料有異動：公協會作業專區→會員資料維護

六、線上系統操作說明-申請作業(2/8)
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於列表中點選
案件申請(公協會)

確認會務運作
是否正常

填寫資格文件

➢ 若申請日會務運作尚未正常，應於截止日(12/31)前完成會務運作正常程序
➢ 若有異動會員資料，請點選「重新計算會員家數」
➢ 產業產值需大於會員產值（幣別：美金，單位：億元）
➢ 主要出、進口國家請填寫完整國家名稱

六、線上系統操作說明-申請作業(3/8)
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展覽類型選取「實體展」

查詢展覽代碼或
展覽名稱

點選新增
補助計畫

選取欲參加之展覽，
再按確認

➢ 若查無展覽，可至首頁→展覽資訊→申請新展覽代碼
➢ 若該展無實體展，可至首頁→展覽資訊→展覽代碼查詢

→申請變更展覽代碼
➢ 待審核通過後，再選擇「新增補助計畫」

六、線上系統操作說明-申請作業(4/8)



USI0204300

Orange County Convention Center

2026/1/17 2026/1/19 共 3 天
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展覽地點
實體展：請填展覽館地點(中文)

展覽期間可直接填寫，
無需至全球展覽資料庫辦理變更

若有同時同地他展代碼，請填寫

六、線上系統操作說明-申請作業(5/8)
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執行進度填寫範例參考：
徵展作業、展覽規劃、布展時間、撤展時間等

預期績效請填寫量化效益：
預估現場成交金額、預估一年後成交金額

➢ 需說明參展目的及原因

1.組團作業 114年10月下旬 報名截止 
2.組團會議 114年11月中旬 
3.參展團啟程 115年1月16日出發 
4.參展期間 115年1月17日至1月19日 
5.返國 115年1月20日
6.結案報告 115年2月前提交

六、線上系統操作說明-申請作業(6/8)



使用拖拉的方式調整
申請計畫之優先補助順位
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➢ 預算金額計算方式：請依照說明填寫，並標示單位
(如：90平方公尺*單價200美金*匯率30=540,000元)

➢ 單位為新台幣(仟元) ，不可輸入小數點，即預算金額(A)填540
➢ 申請補助不可超過每項目之補助上限

(如：印刷費上限為5萬元、攤位面積不足90M2不予補助差旅費)

六、線上系統操作說明-申請作業(7/8)



案件編號：115000001

1.本系統已將此案件送至「經濟部補助公協會專案辦公室」進行收件，您無須寄送書面申請資料至專案辦公室。
2.公告申請截止後，貿易署將召開審查會議，審核結果將以掛號寄出公函通知貴單位(作業期間約兩個月)，您
可隨時登入系統，線上查看案件審查狀態。
3.若有相關問題，請致電專案辦公室(02-33431185、02-33431144)確認。
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確認內容無誤
即可送出

下載「補助案件
申請書草稿」

取得案件編號
即為申請成功

六、線上系統操作說明-申請作業(8/8)
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2025/12/01
10:00:00

115

115000001115

115000001 2025/12/01

測試

測試

測試

測試

測試

115年

115000001

確認案件狀態
公協會作業專區點選
維護申請案件作業

下載補助申請書

六、線上系統操作說明-維護作業(1/8)
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2種申請
案件狀態

狀態１
已送件

公協會可自行抽回修正
案件編號顯示已失效

修改後送出，
重新取得新案件編號

狀態２
已收件

通知
專案辦公室

由專案辦公室退回補正
即可修改計畫書

2025/12/01
10:00:00

115000001115

2025/12/01
10:00:00

115000001115

六、線上系統操作說明-維護作業(2/8)



115000001
(已失效)

2025/12/01
10:00:00

115

2023/10/25
12:34:27

2025/12/01
10:00:00

115000001115

公協會可自行抽回修正
案件編號顯示已失效

案件編號：115000030
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狀態１
已送件

編輯後送出，
重新取得新案件編號

抽回修正後，請務必於申請截止日
12/31前送出申請，避免影響自身
權益。

六、線上系統操作說明-維護作業(3/8)



115000030115
2025/12/05
10:00:00

(公協會收到退回補正 E-MAIL)
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通知
專案辦公室

狀態２
已收件

由專案辦公室退回補正
即可修改計畫書

若公協會發現申請有誤，可聯絡專案辦公室協助退回補正，
常見補正情形：
1. 資格補正
2. 部分計畫補正
3. 全部計畫補正

○○○○○○○您好，
您線上申請參加115年度國際展覽補助，案件編號115000030，經初步審查發現貴
會填列之展覽內容(US00009345 METALCON)尚有疑義或缺件，請前往線上系統之
「維護申請案件作業」查看，並請於3日內完成線上系統補正，以免影響您之權
益，感謝。

★本信件由系統自動寄發，請勿回覆此訊息

六、線上系統操作說明-維護作業(4/8)



115

2025/12/05
10:00:00

115 115000030

資格補正
於列表中點選

維護申請案件作業
依備註內容

進行資格補正
修改完成後

點選完成補正
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六、線上系統操作說明-維護作業(5/8)



2025/12/05
10:00:00

115

115 115000030

點選計畫補正
依備註內容

進行補正資料
部分計畫補正
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六、線上系統操作說明-維護作業(6/8)
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2025/12/05
10:00:00

115 115000030

點選全部計畫補正
點選下一步，依步驟
補正計畫書及預算表

全部計畫補正
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六、線上系統操作說明-維護作業(7/8)



2025/12/05
10:00:00

115000030115
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➢ 已送出之申請案件，全部不申請，可點選【全案撤銷】
➢ 已送出之申請案件，想取消單一展，可點選【單展撤銷】
➢ 撤銷後，若想再申請計畫，須於截止日12/31前重新申請，

並「送出」申請案，以免影響自身權益

六、線上系統操作說明-維護作業(8/8)



1. 系統登入連線時間為 30 分鐘 (5 分鐘前提醒，可點選【重新計時】繼續延長 
30 分鐘)，若未延長時間，時間一到系統會自動登出。

2. 離開系統時，請記得點選【登出】，切勿直接關閉瀏覽器，否則需等連線時限 
30 分鐘到才可以再次登入。

3. 若持續無法登入超過三次，請聯絡專案辦公室協助查詢帳號是否遭鎖定。

4. 登入畫面停留過久，驗證碼會過期，可重新整理驗證碼後再登入。

5. 操作系統畫面，有點選【下一步】動作時，該資料就會儲存在資料庫中。

6. 公告截止當日，建議於當日下午 6:00 前完成送件，以免登打有問題時，無專
人服務。

7. 新展覽代碼審核至少須2個工作天，如有需要務必提早申請，以免影響權益。

8. 申請新的帳號密碼，於12/29(一)停止申請，請務必提前作業以免影響權益。
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【系統操作注意事項】
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簡報完畢 感謝聆聽

專案辦公室官網 貿易推廣計畫LINE@
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