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全球展覽資料庫作業

雙因子認證登入
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一、雙因子認證登入
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一、雙因子認證登入(1/5)

輸入原有的帳號、密碼
第一次登入系統將強迫修改密碼，
請輸入新的密碼

重新登入輸入帳號
及新密碼

若email尚未驗證，
須先進行驗證

從email收取登入驗證碼信件
於登入驗證碼網頁，輸入登入驗證碼
(若有設定第二聯絡信箱，會同時收到信件)

成功登入系統頁面
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第一次登入系統將強迫修改密碼，請輸入新的密碼 重新登入輸入帳號及新密碼

一、雙因子認證登入(2/5)
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點選登入，至登入驗證碼網頁

一、雙因子認證登入(3/5)
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從email收取登入驗證碼信件

輸入登入驗證碼

若公協會同時登入帳號，請對照「網頁識別碼」，
輸入對應之「登入驗證碼」
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一、雙因子認證登入(4/5)
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一、雙因子認證登入(5/5)



二、變更取消作業
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受補助單位應於計畫預定執行15日前申請

若無法於15日前申請，需敘明理由及提供佐證資料
經貿易署同意後始得辦理



114

2025/09/08
2025/09/12

1 2 3
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二、變更取消作業(1/4)

於列表中點選
變更取消申請(公協會)

確認展覽年度為114年
選取欲變更/取消之展覽

點選「變更/取消」後「修改」



選擇變更狀態「變更/取消」
輸入變更理由

若有佐證資料可上傳檔案

⚫ 確認展覽資訊是否正確(如：展覽名稱、城市、期間、
網址等) 

⚫ 若展覽資料不正確，請至全球展覽資料庫申請展覽代碼
變更(詳見P.14-19)，待審核通過後再進行變更作業

修改計畫書
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1 2 3

二、變更取消作業(2/4)



452 152300

452 300

66.37%
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修改預算表
請依說明(規則)填寫

預算金額計算方式，並標示單位
A、B欄位單位為新台幣(仟元)

且不可輸入小數點

申請補助款金額÷ 預算金額
應小於、等於90%

1 2 3

二、變更取消作業(3/4)



0 0
2025/09/08
2025/09/12

確認經費正確點選送出
取得案件編號

確認狀態為已送件
可至維護變更取消案件作

業確認審核結果

務必確認狀態為已送件，避免未於計畫執行
前15日送出變更，影響自身權益

1 2 3

二、變更取消作業(4/4)

送出前，可先驗算經費是否正確

變更前之核

定金額(仟元)

變更後之核

定金額(仟元)

繳回推貿
基金(仟元)
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三、全球展覽資料庫作業



系統首頁點選
展覽資訊→展覽代碼查詢

輸入展覽代碼 點選變更申請

審核作業至少須2個工作天，如有
需要務必提早作業，避免影響權益

三、全球展覽資料庫作業(1/5)

1 2 3
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請注意此欄位需填展覽城市，
非申請單位所在城市

每一次變更皆須提供國外展商達
六國以上之佐證(網址/展後報告)

填寫變更項目 填寫聯絡資料後
點選下一步

請務必提供佐證資料，
以利後續審查作業

2025/1/24

1 2 3
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三、全球展覽資料庫作業(2/5)

2025/1/26



越南

中國

韓國

日本

印度

美國
18%

新加坡

★方法1-官網顯示國外
參展廠商國名

★方法2-提供上屆展後報告，
國外直接參展廠商達10%以上

⚫ 國外展商達六國以上之佐證，需詳列國家名稱
⚫ 錯誤方式：僅敘述「國外展商達6國以上」
⚫ 正確方式：如方法1、方法2
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三、全球展覽資料庫作業(3/5)



填寫驗證碼並送出申請確認變更內容無誤
審核結果將以E-MAIL

通知申請單位

2025/1/24 2025/1/26

2025

1 2 3
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三、全球展覽資料庫作業(4/5)



(公協會收到審核結果E-MAIL)

審核通過後，仍須至「補助公協會參加國際展覽管理系統」進行「變
更取消申請作業」，確認後送出才算完成變更申請作業。

114年Ｏ月Ｏ日至Ｏ月Ｏ日，
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三、全球展覽資料庫作業(5/5)



1. 系統登入連線時間為 30 分鐘 (5 分鐘前提醒，可點選【重新計時】繼續延長 30 分鐘)，

若未延長時間，時間一到系統會自動登出。

2. 離開系統時，請記得點選【登出】，切勿直接關閉瀏覽器，否則需等連線時限 30 分鐘

到才可以再次登入。

3. 若持續無法登入超過三次，請聯絡專案辦公室協助查詢帳號是否遭鎖定。

4. 登入畫面停留過久，驗證碼會過期，可重新整理驗證碼後再登入。

5. 操作系統畫面，點選【下一步】動作時，該資料就會儲存在資料庫中。

系統操作注意事項
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THANK YOU
感謝聆聽
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