
補助公協會參展管理系統 –操作手冊

系統功能調整說明：

Email 雙因子認證和隱碼功能作業

V1.0 (2025/07/08)



第 頁2

簡報大綱

1. Email 雙因子認證登入作業流程
2. 第二聯絡信箱
3. 資料隱碼功能
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Email 雙因子認證登入作業流程1
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登入作業流程的調整修改

TPPO 系統首頁
使用者輸入「帳號」、
「密碼」、「驗證碼」。

通過驗證，成功登入系
統，進入系統功能操作

畫面。

點選【登入】
系統進行帳號/密碼驗證

作業。

TPPO 系統首頁
使用者輸入原有的
「帳號」和「密碼」。

強迫修改密碼
使用者必須修改密碼，
請輸入「新的密碼」。

TPPO 系統首頁
使用者輸入「帳號」
和「新的密碼」。

Email驗證
使用者必須先進行

Email驗證。

(7/17之後登入，第一次會出現「強迫修
改密碼」，之後就不會再強迫修改密碼。)

(如果帳號申請的聯絡 Email
尚未認證，會出現 Email 驗
證的警告訊息。)

「登入驗證碼」網頁
輸入「登入驗證碼」

網頁。

收取「登入驗證碼」
從 Email 查詢「登
入驗證碼」。

驗證「登入驗證碼」
使用者輸入「登入驗
證碼」驗證成功。

TPPO功能首頁
成功登入，進入系統

的功能畫面。

◼ 系統原來的登入作業：

◼ 系統調整後的登入作業：

(如果有設定第二聯絡信箱，也會同時
收到「登入驗證碼」的信件。)

(如果尚未驗證Email)
1 2 3 4

5 6 7 8

(第一次登入)
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原有登入作業：帳密驗證完畢，直接進入系統
1) 使用者進到 TPPO 系統

首頁。
2) 輸入「帳號」和「密碼」

以及「驗證碼」之後；
3) 點選【登入】。
4) 系統進行資料驗證，如

果正確，則可以進入系
統功能畫面。

TPPO系統首頁
使用者輸入「帳號」、
「密碼」、「驗證碼」
之後，點選【登入】。
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TPPO 系統首頁：輸入原來的「帳號」「密碼」 1
⚫ 使用者輸入原來的「帳號」

和「密碼」來進行登入。

TPPO系統首頁
使用者輸入原來的「帳號」、
「密碼」、以及「驗證碼」
之後，點選【登入】。
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強迫修改密碼 (第一次登入時) 2

強迫修改密碼
使用者必須輸入
新的密碼。

⚫ 新密碼輸入規則，必須
符合密碼的組成要求。

⚫ 密碼變更完畢之後，系
統會重新回到首頁

⚫ 要求使用者使用新的密
碼來進行登入。
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使用「新密碼」來登入系統 3

TPPO系統首頁
輸入「帳號」、「新的密
碼」、以及「驗證碼」之後，

點選【登入】。

⚫ 使用者輸入「帳號」和
「新密碼」來進行登入。

⚫ 成功登入之後，如果帳號
的信箱尚未驗證，就會跳
出訊息視窗，通知使用者
進行信箱驗證的作業。(參
考第 4 步驟)

⚫ 成功登入之後，系統就會
進行「登入驗證碼」的驗
證作業。(第 5 步驟)
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Email 信箱的驗證 (如果尚未驗證信箱) 4

點選 Email 裡面的驗證連結，進行驗證作
業完成，就可以重新進行系統登入作業。

使用新密碼進行系統登入作業，登入成功，就會進
到輸入「登入驗證碼」的畫面。

(系統會自動寄送驗證連結到
使用者註冊的主要信箱。)

點選驗證連結就可以
進行信箱的驗證作業。

重新回到系統，進行登入作業。

如果帳號的信箱尚未驗證，就會跳出訊息
視窗，通知使用者進行信箱驗證的作業。

如果忘記信箱，請先使用
【變更Email和密碼】功
能，進行變更Email。
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「登入驗證碼」網頁 5

輸入「登入驗證碼」
使用者從Email信箱收取
「登入驗證碼」的信件。

(請參考第 6 步驟)

⚫ 帳號密碼登入成功之後，系統
就會寄送「登入驗證碼」
Email 到使用者的信箱。

⚫ 如果使用者有設定「第二聯絡
信箱」，則主要信箱和第二聯
絡信箱都會收到「登入驗證碼」
的通知信件。

⚫ 如果信箱一直沒有收到「登入
驗證碼」的信件，使用者可以
點選【重寄登入驗證信】重新
寄送郵件。(必須間隔2分鐘才
可再重新寄送。)
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從 Email 信箱：收取「登入驗證碼」 6

【注意事項】
系統會在登入成功 1 分鐘之內 寄送電
子郵件，使用者收到的「登入驗證碼」
為 5 分鐘之內有效，如果超過登入驗
證碼有效時間，則使用者需要重新再
進行一次登入作業。
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「登入驗證碼」驗證成功 7

402183

驗證「登入驗證碼」
使用者輸入「登入驗證碼」，

系統進行驗證。

⚫ 系統進行雙因子認證作業。
⚫ 如果驗證失敗，則會出現登入

失敗的警告訊息，請使用者重
新嘗試系統登入作業。

⚫ 如果驗證成功，系統就會進入
功能畫面。(參考第 8 步驟)
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成功登入系統 8
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第二聯絡信箱2
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(1) 點選【帳號(聯絡人)密碼維護】功能

點選【帳號(聯絡人)密碼維護】
可以進行第二聯絡信箱的設定

作業。
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(2) 設定「第二聯絡信箱」

輸入「第二聯絡信箱」，
點選【儲存】

⚫ 【儲存】之後，系統會自動寄送
Email 信箱驗證信。

⚫ 「第二聯絡信箱」僅作為 Email 
多因子認證的收信信箱。

⚫ 「第二聯絡信箱」必須要進行信
箱驗證作業之後，才會收到「登
入驗證碼」的通知信件。(請參
考第(3)步驟)
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(3) 進行信箱驗證作業

點選驗證連結就可以進行
信箱的驗證作業。

「第二聯絡信箱」必須要進行信箱驗證作業之後，才會收到
「登入驗證碼」的通知信件。
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資料隱碼功能3
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隱碼功能調整：1. 帳號線上申請作業

◼ 原來的帳號線上申請作業(畫面)
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◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)
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◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)
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隱碼功能調整：2. 重設密碼作業

◼ 原來的重設密碼作業(畫面)
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◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)
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隱碼功能調整：3. 變更電子郵件及申請人作業

◼ 原來的變更電子郵件及申請人作業(畫面)



第 頁25

◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)



第 頁26

◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)
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隱碼功能調整：4. 帳號基本資料維護作業

◼ 原來的帳號基本資料維護作業(畫面)
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◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)
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隱碼功能調整：5. 公協會基本資料維護作業

◼ 原來的公協會基本資料維護作業(畫面)
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◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)
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隱碼功能調整：6. 帳號登入(帳號未審核)—修改基本資料

◼ 原來的帳號修改基本資料作業(畫面)
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◼ 加入隱碼功能的作業(畫面) ◼ 使用者<開啟隱碼>的(畫面)



Thank you !!

經濟部補助公協會辦理貿易推廣專案辦公室

地址：10093 臺北市羅斯福路一段73號3樓

電話：(02)3343-1138, (02)3343-1144

傳真：(02)3343-5422

服務時間：上午 9:00-12:00 (午休12:00-13:30)  下午13:30-18:00
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